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KÊ HO CH 
Triên khai và thñc hiÇn nhiÇm vå công nghÇ thông tin, chuyÃn �Õi sÑ và 

thÑng kê giáo dåc cça tr°Ýng M§m non 4 
N�m hÍc 2023 - 2024 

C�n cé Công v�n sÑ 5496/SGDÐT-VP ngày 26 tháng 9 n�m 2023 cça Sß 
Giáo dåc và �ào t¡o vÁ viÇc h°Ûng d«n thñc hiÇn nhiÇm vå éng dång công nghÇ 

thông tÉn, chuyÁn �Ói sÑ và thÑng kê giáo dåc n�m hÍc 2023 - 2024; 
C�n cé Công v�n sÑ 1669/GDÐT-CSVC ngày 29 tháng 9 n�m 2023 cça 

Phòng Giáo dåc và �ào t¡o vÁ viÇc h°Ûng d«n thñc hiÇn nhiÇm vå éng dång 
công nghÇ thông tin, chuyÃn �Õi sÑ và thÑng kê giáo dåc n�m hÍc 2023 2024; 

Tr°Ýng Mâm non 4 xây dñng kÃ ho¡ch thñc hiÇn vÛi nÙi dung nh° sau: 
I. NHIÆM Vä TRÌNG TÂM 
- Ti¿p tåc triÃn khai các �Á án "T�ng c°Ýng éng dång công nghÇ thông 

tin và chuyÅn �Õi sÑ trong GDE�T giai �o¡n 2022 - 2025, �Ënh h°Ûng �ên n�m 
2030"; �Á án �Phát triÃn éng dång dï liÇu vÁ dân cu, �Ënh danh và xác thñc �iÇn 

ti phåc vå chuyÃn �Õi sÑ quÑc gia giai �o¡n 2022 - 2025" cça Thç t°Ûng Chính 
phç; Ch°¡ng trình ChuyÃn �Õi sÑ cça Thành phÑ HÓ Chí Minh; �Á án xây dñng 

Thành phÑ HÓ Chí Minh trß thành �ô thË thông minh và KÃ ho¡ch Tri¿n khai 
T�ng c°Ýng úng dång công nghÇ thông tin và chuyÃn �Õi sÑ cça Ngành Giáo 
dåc và �ào t¡o Thành phÑ HÓ Chí Minh giai �o¡n 2022 - 2025, �Ënh h°Ûng �Ãn 
n�m 2030. 

-Nâng cao kù n�ng sÑ cho �Ùi ngi giáo viên và cán bÙ qu£n lý; °u tiên 
bÓi d°áng các nÙi dung g¯n vÛi thñc t¿ công viÇc nh°: íng dång các ph§n mÁm 
d¡y hÍc, bài gi£ng t°¡ng tác ... 

TriÃn kh¡i các éng dång hÓ s¡ �iÇn tç, °u tiên triÃn khai sÕ �iÃm danh 
�iÇn tí; tëng b°Ûc thñc hiÇn c£i cách thç tåc hành chính thông qua viÇc úng 
dång chï ký sÑ trong viÇc qu£n lý hÓ s¡ �iÇn tí, giáo án, kÁ ho¡ch bài d¡y. 

-T�ng cuÝng chuyÃn �Õi sÑ trong công tác TruyÁn thông giáo dåc; liên 
tåc c­p nh­t nÙi dung trên Công thông tin �iÇn tí; t­n dång các úng dång k¿t 
nôi, t°¡ng tác, trao �ôi thông tin giïa cha m� hÍc sinh vÛi c¡ sß giáo dåc trên 

nÃn t£ng sÑ. 
Ti¿p tåc triÃn khai thñc hiÇn hiÇu qu£ các úng dång qu£n lý �iÃm, qu£n 

lý hô s¡ �iÇn tí �°ãc �Óng bÙ vÛi CSDL ngành GDÐT. TÕ chéc c­p nh­t dë 
liÇu, �£m b£o cung c¥p thông tin �ây �ç, chính xác, kËp thÝi theo yêu c§u cça 
Phòng Giáo dåc và E�ào t¡o; hoàn thiÇn viÇc c­p nh­t �§y �ç sÑ �Ënh danh cá 

TR¯Ü 
MÂM 



2 

nhân cça giáo viên và hÍc sinh; c­p nh­t �ây �ç k¿t qu£ hÍc t­p cça hÍc sinh trên c¡ sß dï liÇu ngành Giáo dåc theo tëmg kó hÍc. 
-Thñc hiÇn nghiêm túc chÃ �Ù báo cáo thÑng kê giáo dåc �Ënh kó �Ñi vÛi giáo dåc m§m non �úng thÝi h¡n, �§y �ç, chính xác nÙi dung theo quy �Ënh. 
- Thç tåc trñc tuyÃn tuyÃn sinh �§u c¥p. 
-�ây m¡nh thanh toán hÍc phí, các kho£n thu b±ng hình théc trñc tuyên không dùng tiÁn m·t thông qua viÇc xây dñng c¡ chÃ pháp lý và nên t£ng kù thu­t �Ã giám sát viÇc thu chi t¡i c¡ sß �£m b£o quyÁn lãi cça phå huynh và hÍc sinh. 

II. GI¢ PHÁP 
-Ti¿p tåc kiÇn toàn giáo viên, nhân viên phå trách công nghÇ thông tin, chuyÃn �Õi sÑ và công tác thÑng kê giáo dåc. T¡o �iÁu kiÇn cho giáo viên, nh¥n viên tham gia các lÛp �ào t¡o, bÓi d°áng kù n�ng sô cho cán bÙ qu£n lý, gi£o viên, nhân viên t¡i �¡n vË thñc hiÇn ch°¡ng trình chuyÃn �Õi sÑ. -Ti¿p tåc triên khai hiÇu qu£ viÇc �ánh giá méc �Ù chuy¿n �Ñi sÑ theo BÙ chi sÑ �ánh giá méc �Ù chuyÃn �Õi sÑ cça c¡ sß giáo dåc. Ti¿p tåc triên khai hiÇu qu£ Kê ho¡ch éng dång công nghÇ thông tin và chuyÃn �Ñi sÑ; xác �Ënh måc tiêu và nhiÇm vå cå thê triên khai trong n�m hÍc 2023 - 2024; t�ng c°Ýng các nguÓn lñc �§u t° cho éng dång công nghÇ thông tin và chuy¿n �Õi sÑ. -Thñc hiÇn c­p nh­t, �Óng bÙ dï liÇu lên CSDL ngành phù hãp vÛi yêu câu kù thu­t và quy t�c an toàn an ninh thông tin vÁ qu£n lý, �ông bÙ dí liÇu �Õi vÛi c¡ SÞ dï liÇu ngành GD�T thành phÕ HÑ Chí Minh. - �£m b£o an toàn dï liÇu, �·c biÇt là dï liÇu cá nhân; tuyên truyên, quán triÇt �Ãn cán bÙ qu£n lý, viên chéc trong �¡n vË vÁ nÙi dung, vai trò, giá trË cing nh° nhïng hành vi không �°ãc phép thñc hiÇn �Ñi vÛi dï liÇu cá nhân. �£m b£o nguyên t¥c 1 nguÓn phát sinh dï liÇu duy nh¥t t¡i CSDL ngành �Õi vÛi dï liÇu nhân thân nh¯m �£m b£o tính �Óng nh¥t, tính xác thñc và h¡n ch¿ tinh tr¡ng lÙ dï liÇu cá nhân cça hÍc sinh, giáo viên, phå huynh. - Triên khai NghË quyÁt sÕ 04/2023/NQ-HÐND cça HÙi �ông nhân dân Thành phÑ vÁ các kho£n thu djch vå phåc vå, h× trg ho¡t �Ùng giáo dåc. �ây m¡nh công tác truyÁn thông t¡i c¡ quan �¡n vË nh±m có �°ãc phÕi hãp, �Óng hành cça các c¥p chính quyÁn, phå huynh hÍc sinh và xã hÙi: nâng cao nh­n théc cho giáo viên và nhân viên vÁ vai trò cça émg dång công nghÇ thông tin, chuyÃn �Õi sÑ trong các ho¡t �Ùng GDÐT cing nh° các thành tñu �ã �¡t �°ãc. 
KhuyÅn khích áp dång các gi£i pháp k¿t nÕi �a nên t£ng nh°: email, úng dång trên thit bË di �Ùng và website giáo dåc, �£m b£o thông tin truyÃn t£i �°ãc �ây �ç, th°Ýng xuyên, �a d¡ng và hÑ trã tôt cho công tác phÑi hãp giïa gia �ình 

và nhà tr°Ýng trong viÇc d¡y và hÍc. 
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nhân cça giáo viên và hÍc sinh; c­p nh­t �ây �ç kêt qu£ hÍc t­p cça hÍc sinh 

trên c¡ sß dï liÇu ngành Giáo dåc theo tëng kó hÍc. 

Thñc hiÇn nghiêm túc chÃ �Ù báo cáo thÑng kê giáo dåc �Ënh kó �Ñi vÛi 

giáo dåc m©m non �úng thÝi h¡n, �ây �ç, chính xác nÙi dung theo quy �Ënh. 

-Thç tåc trñc tuyÃn tuyÃn sinh �§u c¥p. 

-�©y m¡nh thanh toán hÍc phí, các kho£n thu b±ng hinh théc trñc tuyÃn 

không dùng tiên m·t thông qua viÇc xây dñng c¡ ch¿ pháp lý và nên t£ng kù 

thu­t �Ã giám sát viÇc thu chi t¡i c¡ sß �£m b£o quyên lãi cça phå huynh và hÍc 

sinh. 
I. GI¢ PHÁP 

- Ti¿p tåc kiÇn toàn giáo viên, nhân viên phå trách công nghÇ thông tin, 

chuyÃn �Õi sÑ và công tác thÑng kê giáo dåc. T¡o �iÁu kiÇn cho giáo viên, 

nhân viên tham gia các lÛp �ào t¡o, bÕi d°áng kù n�ng sÑ cho cán bÙ qu£n lý, 

giáo viên, nhân viên t¡i �¡n vË thñc hiÇn ch°¡ng trình chuyÃn �ôi sô. 

-Tip tåc triÃn khai hiÇu qu£ viÇc �ánh giá méc �Ù chuyÃn �Õi sÕ theo BÙ 

chi sô �ánh giá méc �Ù chuy¿n �Õi sÕ cça c¡ sß giáo dåc. TiÇp tåc triên khai 

hiÇu qu£ Kê ho¡ch éng dång công nghÇ thông tin và chuyên �ôi sô; xác �Ënh 

måc tiêu và nhiÇm vå cå thÃ triên khai trong n�m hÍc 2023 - 2024; t�ng c°Ýng 

các nguÑn lñc �§u t° cho éng dång công nghÇ thông tÉn và chuyÃn �ôi sô. 

Thñc hiÇn c­p nh­t, �Óng bÙ dí liÇu lên CSDL ngành phù hãp vÛi các 

yÁu c§u kù thu­t và quy t¯c an toàn an ninh thông tin vÁ qu£n lý, �ông bÙ dï liÇu 

�£m b£o an toàn dí liÇu, �·c biÇt là dï liÇu cá nhân; tuyên truyên, 

quán triÇt �¿n cán bÙ qu£n lý, viên chéc trong �¡n vË vÁ nÙi dung, vai trò, giá trË 

cing nh° nhïng hành vi không �°ãc phép thñc hiÇn �ôi vÛi dï liÇu cá nhân. 

�±m b£o nguyên t¯c l nguÑn phát sinh dï liÇu duy nh¥t t¡i CSDL ngành �Ñi 

vÛi dï liÇu nh­n thân nh�m �£m b£o tính �ông nh¥t, tính xác thñc và h¡n chê 

tinh tr¡ng lÙ dï liÇu cá nhân cça hÍc sinh, giáo viên, phå huynh. 

TriÃn khai NghË quyÃt sÑ 04/2023/NQ-HÐND cça HÙi �Óng nhân dân 

Thành phÕ vÁ các kho£n thu dËch vå phåc vy, hô trã ho¡t �Ùng giáo dåc. 

�§y m¡nh công tác truyên thông t¡i c¡ quan �¡n vË nh�m có �°ãc sñ 

phÑi hãp, �Óng hành cça các c¥p chính quyên, phå huynh hÍc sinh và xã hÙi: 
nâng cao nh­n théc cho giáo viên và nhân viên vÁ vai trò cça émg dång 

công nghÇ thông tin, chuyên �ôi sÑ trong các ho¡t �Ùng GDÐT cing nh° các 
thành tñu �ã �¡t �°ãc. 

-KhuyÁn khich áp dång các gi£i pháp k¿t nÕi �a nÁn t£ng nh°: email, úng 
dång trên thiet bË di �Ùng và website giáo dåc, �£m b£o thông tin truyên t£i �°ãc 
d¯y �ç, th°Ýng xuyên, �a d¡ng và h× trÍ tÑt cho công tác phÑi hãp gita gia �ình 
và nhà tr°Ýng trong viÇc d¡y và hÍc. 

�ôi vÛi c¡ sß dï liÇu ngành GDÐT thành phÕ HÕ Chí Minh. 



Công khai thñc hiÇn k¿t nÕi ph§n mÁm qu£n lý t£i chính cça nhà tr°Ýng vÛi các nÁn t£ng thanh toán không dùng tiÁn m·t, các tiÇn ích thanh toán t¡o �°ãc sñ thu­n tiÇn cho phå huynh khi tham gia dËch vå. 
II. TÎ CHèC THðC HIÆN 
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HiÇu tr°ßng xây dñng kÁ ho¡ch triên khai nhiÇm vå công nghÇ thông tin, chuy¿n �Õi sÑ và thÑng kê giáo dåc n�m hÍc 2023 � 2024. 
Phân công ng°Ýi phå trách l)nh vñc úng dång công nghÇ thông tin và chuy¿n �Õi sÑ cho viên chéc thñc hiÇn nhiÇm vå Ung dång CNTT trong nhà tr°Ýng. 

- TÕ chéc �ánh giá viÇc triÅn khai nhiÇm vå CNTT và báo cáo s¡ k¿t công tác thñc hiÇn nhiÇm vå CNTT n�m hÍc l§n thé 1 (k¿t thúc hÍc kó I) tr°Ûc ngày 15/01/2024; báo cáo tông k¿t công tác éng dång CNTT n�m hÍc 2023 - 2024 tr°Ûc ngày 03/6/2024. 
Trên �ây là KÃ ho¡ch vÁ viÇc triÃn khai thñc hiÇn nhiÇm vå éng dång công nghÇ thông tin, chuy¿n �Ói sÕ và thÕng kê giáo dåc n�m hÍc 2023-2024 cça tr°Ýng Mâm non 4, �Ã nghË các bÙ ph­n có liên quan, toàn thê cán bÙ - giáo 

N¡i nh­n: 
- Phòng GD-�T; 
-CBGV-NV �Ã thñc hiÇn; 
-Luu: VT. 

HHEU TR¯ÞNG oU¬N TAN 
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Ngô ThË Hà 

viên � nhân viên nghiêm túc thñc hiÇn có hiÇu qu£./. 
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